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BEFOGADÓ-NYILATKOZAT
320 MUNKAÓRA IDŐTARTAMÚ KÖTELEZŐ SZAKMAI GYAKORLAT IGAZOLÁSÁHOZ
ISKOLASZÖVETKEZETI KÖZVETÍTÉSSEL TÖRTÉNŐ MUNKAVÉGZÉS ESETÉN
kapcsolat: okt_asszisztens@inf.elte.hu

E dokumentumban a hallgatót tagként foglalkoztató iskolaszövetkezet, valamint a szakmai gyakorlóhely együtt nyilatkozik arról, hogy milyen paraméterekkel tervezik igazolni a Programtervező informatikus BSc szakos hallgató számára az általa végzett szak képzési és kimeneti követelményei (KKK) által kötelezően előírt 320 óra időtartamú szakmai gyakorlat teljesítését.

	A hallgatót erre kérjük:
· töltse le a képzéséhez tartozó űrlapot,
· töltse ki az 1. pontot, majd
· küldje meg iskolaszövetkezetnek
	A munkáltatót és az iskolaszövetkezetet erre kérjük:
· egyeztessék a hallgatóval a munkavégzés részleteit,
· töltsék ki és hitelesítsék a tőle kapott űrlapot, majd
· nyújtsák be a fenti e-mail címre




Az ELTE Hallgatói Követelményrendszer 381. § (4) értelmében kötelező szakmai gyakorlat kizárólag az Egyetem által jóváhagyott befogadó-nyilatkozat birtokában kezdhető meg. Az előzetes dékánhelyettesi jóváhagyás nélkül megkezdett munkát kötelező szakmai gyakorlat teljesítéseként nem fogadjuk el!


1. A hallgató adatai
	A hallgató neve:	     
	A hallgató képzése:

	NEPTUN kódja:	     
	 Programtervező informatikus BSc

	Tanulmányok megkezdésének éve:       
	

	Tagozat: |_| Nappali    |_| Esti   
	

	Informatikai kari e-mail címe:        
	




2. A szakmai gyakorlóhely és az iskolaszövetkezet adatai

	
	Szakmai gyakorlóhely
	Iskolaszövetkezet

	Neve
	     
	     

	Címe
	     
	     

	Honlapcíme
	     
	     

	Kapcsolattartó neve
	     
	     

	Szervezeti egység
	     
	

	Beosztás
	     
	     

	Hivatalos e-mail cím
	     
	     

	Telefonszám
	     
	     

	Szakmai vezető neve1
	     
	

	Szervezeti egység
	     
	

	Beosztás
	     
	

	Hivatalos e-mail cím
	     
	

	Telefonszám
	     
	



1Amennyiben a munkáltató fő tevékenysége nem a 6210 Számítógépes programozás, vagy a munkáltató nem tart fenn önálló informatikai osztályt, úgy a nyilatkozathoz kérjük csatolni a szakmai vezető egyetemi informatikus végzettségének igazolását, vagy egy munkáltatói igazolást arról, hogy legalább 2 éve programozó/fejlesztő munkakörben dolgozik a szervezetnél.
Szakmai vezetőt csak a nyilatkozó munkáltató adhat.


3. A kötelező szakmai gyakorlattal kapcsolatos információk

	Megkezdésének napja:        (év-hónap-nap)
	Lezárásának napja:        (év-hónap-nap)



	Időtartama:        hét
	Időbeosztása: heti        óra
	Összesen: pontosan        munkaóra2

	Megjegyzések (pl. a hallgató által előzetesen jelzett igény esetén a fenti periódusra eső szabadság időtartama):



· 2A hallgató munkaviszonyának hosszától függetlenül a Kar felé legfeljebb 320 órányi munkavégzés igazolható le.
· Amennyiben a hallgató a periódus alatt két különböző időbeosztásban végzi a munkáját, a fenti sor megduplázható.
· Változó heti óraszám esetén az időbeosztás havi bontásban is feltüntethető.
· Hétvégére, valamint ünnep- és pihenőnapra nem igazolható teljesítés. Munkanapra legfeljebb 8 óra igazolható.
· Amennyiben az itt feltüntetett időbeosztás a gyakorlat megkezdését követően megváltozik, úgy kérjük, hogy ezt a szakmai gyakorlóhely vagy az iskolaszövetkezet módosítás benyújtásával jelezze az Egyetem felé. Erre ugyanez az űrlap használható.

Szervezeti egység neve:       
A hallgató tervezett szakmai feladatainak részletes megfogalmazása3:       
3Kérjük feltüntetni a hallgató által a munkavégzés során használt programokat/keretrendszereket is.


4. Nyilatkozatok

A fenti Szakmai gyakorlóhely nevében hozzájárulok, hogy        nevű hallgató szakmai gyakorlatát a fentiekben részletezett feltételek, illetve az iskolaszövetkezettel megkötött együttműködési megállapodásban foglaltak alapján letöltse.

A fenti Iskolaszövetkezet nevében nyilatkozom, hogy a Szakmai gyakorlóhellyel az Iskolaszövetkezet a szakmai gyakorlatra vonatkozó együttműködési megállapodást megköti.


5. A referencialevél leadási rendje

A szakmai gyakorlat teljesítésigazolását (referencialevél) a teljesítést követően 30 napon belül kérjük benyújtani. E határidőn túl a Tanulmányi Hivatal jogosult a határidő utáni minden megkezdett héten újabb szolgáltatási díjat kiszabni. A szolgáltatási díj összege: 3000.-Ft/hét.




6. A szakmai gyakorlóhely és az iskolaszövetkezet hitelesítése

	
	Szakmai gyakorlóhely
	Iskolaszövetkezet

	Dátum
	      
	      

	Olvasható név
	      
	      

	Aláírás
	      
	      

	Pecsét
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A hitelesítés és a benyújtás lehetséges módjai:
· Digitális hitelesítésre szolgáló céges elektronikus aláírás a fenti szervezetek képviselője részéről, majd a dokumentum megküldése az alábbi e-mail címre.
· A fenti szervezetek képviselőjének kézi aláírása kék tintával, pecsét kíséretében. A papír alapú dokumentumot nem szükséges eredetiben benyújtani, színes szkennelt másolatban várjuk az alábbi e-mail címre.
· Fénymásolat nem nyújtható be.
· Aláírás- és pecsétképet hitelesítésként nem fogadunk el!

A nyilatkozatot a szakmai vezető, illetve a szakmai gyakorlóhely vagy az iskolaszövetkezet által megjelölt fenti  kapcsolattartó hivatalos e-mail címéről kérjük megküldeni az alábbi címre:
okt_asszisztens@inf.elte.hu

A benyújtott dokumentum beérkezését automatikus válasszal igazoljuk. Minden beérkező dokumentummal kapcsolatban visszajelzést küldünk a szakmai gyakorlóhelynek, ezért a rákérdezés szükségtelen, és nem kerül megválaszolásra.



7. Az Informatikai Kar döntése

	Az ELTE Informatikai Kar részéről a szakmai gyakorlat fenti feltételekkel történő teljesítéséhez hozzájárulok.
	dátum:



oktatási dékánhelyettes



A Kar jóváhagyását tartalmazó nyilatkozatot kérés nélkül megküldjük mind a szakmai gyakorlóhely, mind a hallgató fenti e-mail címére.


További tudnivalók: https://www.inf.elte.hu/szakmaigyakorlat 


Köszönjük az együttműködést!
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