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A szakmai gyakorlat teljesitésének folyamata

aminek alapjan jogot szerez arra, hogy
amit ha az Egyetem is elfogad, akkor te
aminek az utolsé napjan
és ha mindenki szerint minden rendben volt, akkor

Ehhez neked csak az alabbi
5 Iépést kell megtenned.

!




5 LEPES:
CSAK ENNYIT KELL MEGTENNED,

HOGY MEGLEGYEN A SZAKGYAKOD
- rovid utmutatd és praktikus tandcsok az ELTE IK hallgatéi szdmara -

1. lépés:
Megkeresed a megfelel6 gyakorlati helyet
Nemcsak informatikai céget valaszthatsz, hanem barmely szabdlyosan miikodd szervezetet — akar
kiilféldon —, ahol a képzésednek megfelel6 IT feladatokat tudsz végezni, és van egy szakmai vezeto,
aki elvallalja a mentoraldsodat.

Ha 6tletre van sziikséged, ime néhany cég, ahol nem te lennél az elsé ELTE-s gyakornok.

Ha inkabb kozvetitéssel dolgoznal, iskolaszovetkezeteknél is érdekl6dhetsz az aktualis lehet6ségekrél.

Tudtad?

Az ELTE kilonb6z6 tanszékei is gyakran fogadjak
szakmai gyakorlatra az Informatikai Kar hallgatoit.

2. |épés:
Gondoskodsz arrdl, hogy legyen egyuttmiikodési megallapodasunk
az altalad valasztott munkaltatdval

A kiszemelt munkaltatd csak akkor fogadhat téged gyakorlatra, ha egylittmiikodési
megallapodast kot az Egyetemmel, kozvetités esetén pedig az iskolaszovetkezettel.

Ez aldl az sem jelent kivételt, ha estis vagy, ha évek 6ta naluk dolgozol mar, ha a Féld tulsé oldalan
akarod teljesiteni a gyakorlatot, s6t még az sem, ha a tiéd az egész cég!

Viszont nem feltétlenil kell ezt frissen megkotni. Jelenleg is rengeteg munkaltatéval van érvényes
megallapodasunk. Errél el6zetesen érdeklédj a cégnél vagy az oktatdsi asszisztensnél.

J6 tudnod, hogy minden megallapodasban egy bizonyos szamu hallgaté fogadasat vallalja a cég. Ez azt
jelenti, hogy meglévé megallapodas esetén nemcsak a lejaratara kell rakérdezned ndluk — hiszen
legaldbb a gyakorlatod végéig érvényesnek kell lennie —, hanem arra is, hogy beleférsz-e még a
keretbe.

A megallapodast az Egyetem és a munkaltaté koti, neked nem kell alairnod. A te dolgod csak annyi,
hogy gondoskodsz arrdl, hogy ha még nincs, akkor létrej6jjon ez a megallapodas. Kérd meg leendé
fénokodet vagy a HR-est, hogy a megkotést intézzék kozvetlenil az Egyetemmel ezen a cimen. A
nyomtatvanyt letdlthetik honlapunk megfelel6 menipontjabdl.
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A megdllapodas megkotésére torvény kotelezi az Egyetemet és a munkaltatét is. Javasoljuk, hogy ne
kezdj gyakornokként dolgozni, amig nincs alairt egyiittmiikodési megallapodas, mert ha végiil
barmilyen okbdl nem keriil megkotésre, akkor lehet, hogy az Egyetem nem fogja tudni elfogadni a
gyakorlatodat! Raadasul egy esetleges munkadligyi ellen6rzés sordn a munkaltatdé és az Egyetem is
elmarasztalasra keriilhet.

Amig nincs érvényes megallapodads, addig a munkaltaté nem allithatja ki a befogadé-nyilatkozatot. Ez
lesz az els6 olyan dokumentum, amin mar a te adataid is szerepelnek.

Tudtad?

A gyakorlatot nem teljesitheted tul koran!
Figyeld a képzésedre vonatkozd feltételeket.

3. lépés:
Megkiildod a leend6 munkaltatéd altal szamodra kiallitott
befogadd-nyilatkozatot

Ezen tudatja vellink a cég, hogy fogadni szeretne téged a gyakorlatra az Egyetemmel megkotott
egyuttmUikodési megallapodas keretében.

Ehhez az Egyetemnek hozza kell jarulnia, igy a nyilatkozatot értelemszer(ien a gyakorlat megkezdése
elétt kell leadnod neked vagy a leend6 munkaltatédnak!

A dokumentumon a cég arrél nyilatkozik, hogy mettél meddig biztositana szdmodra gyakornoki
lehetdséget, milyen feladatokat fog adni neked, és ki fog téged segiteni és ellendrizni ezek
végrehajtasaban.

A nyilatkozat természetesen nem keriil automatikusan elfogadasra az Egyetem részérdl. Csak akkor
jarulunk hozza, hogy oda menj gyakorlatra, ha megfelel6nek taldljuk ezeket a feltételeket. Ezért ne
kezdj gyakornoki munkat végezni addig, amig nem kapsz téliink egy e-mailt arrdl, hogy a
befogadddat az Egyetem is aldirta! Ha nem kapod meg a hozzdjarulast, akkor hiaba dolgoztal, mert
nem fogjuk tudni gyakorlatként rogziteni a munkadat. Azzal, ha a gyakorlat megkezdését kovetGen
adod le a nyilatkozatot, ezt kockaztatod.

A dokumentumot az oktatasi asszisztensnek vagy a Kar postacimére kell megkildeni. Ha t6led kapjuk

meg, aldirds utdn akkor is a munkaltaténak fogjuk megkiildeni. Neked errél e-mailben kildink
értesitést. Ha ezt megkapod, az azt jelenti, hogy nyugodtan megkezdheted a gyakorlatot.

egylttmikodési megdllapodas keltezése < befogadd-nyilatkozat keltezése

befogadd-nyilatkozat keltezése < gyakorlat megkezdésének id6pontja

referencialevél keltezése = gyakorlat befejezésének id6pontja

ELTE IK



mailto:okt_asszisztens@inf.elte.hu

4. |épés:
Teljesited a gyakorlatot

Csak emlékeztetiil, hogy minimum hany 6rat is kell ledolgoznod gyakornokként:
- PTI BSc képzés esetén: 320 6ra

- PTI MSc, ARI MSc és mszaki menedzser BSc képzés esetén: 240 6ra

- FOSZK képzés esetén: 560 o6ra

Ha ledolgoztad a sziikséges déraszamot, akkor a munkaltatdd ezt a referencialevélen igazolja az
Egyetem felé.

Figyelj erre:

A gyakorlat teljesitését csak aktiv félévre lehet rogziteni a Neptunban.

5. lépés:
Leadod a referencialevelet

Ezen igazolja a munkaltatéd azt, hogy mettél meddig dolgoztdl naluk gyakornokként, milyen
feladatokat kaptal, és ezeket hogyan teljesitetted.

Ezen a nyomtatvdnyon neked is értékelned kell a sajat gyakornoki munkadat. Az Egyetem a
munkaltaté és a te értékelésed alapjan dont arrdl, hogy el tudja-e fogadni teljesitésként a
gyakorlatodat.

A referencialevelet szintén az oktatasi asszisztensnek vagy postacimiinkre kell eljuttatnod neked vagy
a munkaltatonak. A dokumentumot egyikétok sem kapja vissza; az aldirast kovetéen a tanulmanyi
eléadddhoz keriil, aki rogziti a gyakorlatod teljesitését a Neptunban. A vizsgaiddszak vége felé lesz
érdemes ellendrizned, hogy ez megtortént-e, mert az el6adédnak erre a hataridére kell elvégeznie a
rogzitést.

A referencialevél elfogadasaval kapcsolatban nem kell kiilon érdekl6dndd. Ha minden rendben van,
akkor az elfogadasat kovet6en automatikusan értesitiink a tanulmanyi el6adédhoz torténd
tovabbitdsardl. Ha valami nincs rendben, azt pedig akkor is jelezziik, ha nem érdekl&dsz.

Figyelj arra, hogy a referencialevél legkés6bb a gyakorlat végét kévet6 30. napon megérkezzen az
Egyetemre. Ha ennél késébb kiildod, akkor az Egyetem késedelmi dijat fog kivetni az aktualis dijszabas
alapjan, és ha tul sokat késel, akkor még az is el6fordulhat, hogy csak a kovetkez6 aktiv félévedre fogjuk
tudni régziteni a gyakorlatot.

Részletes tajékoztatas és letoltheté nyomtatvanyok: https://www.inf.elte.hu/szakmaigyakorlat
Ha kérdésed van, itt tedd fel: oktatdsi asszisztens

Koszonjiik az egyiittmiikodésedet és sikeres gyakorlatot kivanunk!
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