1.SZ. MELLEKLET

_AZ ELTE INFORMATIKAI KAR KARI
KONYVTAR HASZNALATI SZABALYZATA

A konyvtarhasznalat altalanos elvei

A konyvtar tipusa: egyetemi konyvtar, tudomanyos és szakkdnyvtar, nyilvanos kari konyvtar.

A kari honlap cime: https://www.inf.elte.hu/konyvtar. Az Egyetemi Konyvtari Szolgalaton
(EKSZ) beliil: https://eltekonyvtarak.elte.hu/egyetemi-konyvtari-szolgalat/informatikai-kar-
konyvtara

E-mail cime: iklib@inf.elte.hu

A Konyvtar az ELTE Egyetemi Konyvtari Szolgalat haldzatanak tagja.

Feladatkore: Elsdsorban a Kar oktatoinak, doktoranduszainak, doktorjel6ltjeinek, hallgatdinak és
dolgozoinak szakirodalmi ellatdsa az oktatdshoz, kutatashoz, és mds szakmai tevékenységekhez
szlikséges nyomtatott €és elektronikus informaciokkal. Nyilvanos konyvtarként tovabbi feladata az
ELTE polgarok, valamint az Egyetemen kiviili hasznalok igényeinek kielégitése.

A konyvtarhasznalok kore, a konyvtarhasznalat feltételei

A konyvtarhaszndlot ingyenesen illetik meg a kdvetkez6 alapszolgaltatasok:
1. konyvtarlatogatas,
2. akonyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznalata,
3. éllomanyfeltaro eszk6zok haszndlata,
4. informdcio6 a kdnyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

A felsoroltakon kiviili szolgaltatasok a konyvtarba valo beiratkozassal vehetdk igénybe.

A konyvtarhasznalat dijtételeit e szabalyzat melléklete tartalmazza.

A regisztracidt, illetve beiratkozast kdvetden felsdoktatasi hallgatoi esetében a didkigazolvany
szolgal olvasojegyiil, a didkigazolvannyal nem rendelkez6 ELTE polgarok és az egyéb
felhasznalok olvasdjegyet kapnak.

Kiils6é olvasok szamara az alapszolgéltatasok ingyenesek, illetve a kdlcsonzés rendjét, modjat
és dijait jelen dokumentum végén talalhatdé melléklet részletezi.

A konyvtar szolgéltatasait (az alapfeladatokon til) minden 18. életévét betdltott allampolgar
igénybe veheti.

REGISZTRACIO

1. A konyvtar regisztralja a szolgaltatasokat igénybe vevd konyvtarhaszndlonak a
jogszabalyban meghatarozott személyazonosité adatait, valamint azokat, amelyeket
onként megad.

2. Amennyiben a felhasznaldo ELTE polgér, ezt a tényt az elektronikus tanulmanyi rendszer
altal generalt kod megadasaval igazolja.

3. A webapplikacion (https://libraryapp.elte.hu/home.php) térténd online beiratkozéssal
vagy a regisztracios nyilatkozat kitoltésével az olvaso a konyvtarhasznalati szabalyzat
rendelkezéseit magara nézve kotelezonek ismeri el.

4. Az olvas6 adatait az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvénynek megfelelden tarolja, kezeli és gondoskodik az adatvédelemrol.
Az adatokat harmadik félnek csak a konyvtar felé fennallo tartozasok behajtasa céljabol
adhatja at. A regisztracio a torzslapon irasban és az integralt konyvtari

4


https://www.inf.elte.hu/konyvtar
https://libraryapp.elte.hu/home.php

rendszerben elektronikusantorténik.

5. A regisztraci6 feltétele az EKSZ barmely tagkonyvtaraban fennallo konyvtari tartozas
rendezése.

Fogyatékossaggal €16 olvasok szamara nyujtott szolgaltatasok:

a) Fogyatékossaggal ¢16 hasznalok — a konyvtari tagsag érvényességének idejére szolo,
egyszeri meghatalmazas adasaval — egy kolcsonzéssel megbizott személy
kozvetitésével is kdlcsondzhetnek. A meghatalmazas csak irdsban vonhat6 vissza.

b) A kedvezményes szolgaltatasok igénybe vétele a Hozzdjarulds az adatataddshoz és
adatkezeléshez c. nyilatkozat kitoltése utan lehetséges.

BEIRATKOZAS

Az alapszolgaltatason feliili konyvtarhasznalat csak beiratkozassal vehetdigénybe.

Koényvtarba beiratkozni (az adott tagkonyvtar konyvtarhaszndlati szabalyzatanak feltételei
szerint) személyesen, a regisztracidos nyilatkozat kitoltése utdn és a beiratkozasi dij
befizetésével lehet.

Az ELTE polgarok, a 25 év alattiak esetében a beiratkozasi dij, valamint a konyvtari
alapszolgaltatds ingyenes, a nem ingyenes szolgaltatdsok dijanak Osszege jelen
szabalyzatutolso részében talalhato tablazatban lathato.

A beiratkozas ELTE polgarok szamara egy tanévre szol (targyév szeptemberétol
kovetkezo év juniusaig) kiilsds olvasdk szamara egy naptari év.
A beiratkozasi dijbol szarmazoé bevételt konyvtari célra kell felhasznalni.

Az ELTE-n rész-, illetve Erasmus képzésben részt vevo hallgatokra is az ELTE
polgarokra vonatkozo szabalyok érvényesek.

A felhasznalok az alapszolgaltatason feliili szolgéltatasokrol az adott tagkonyvtar
hasznalati szabalyzatabol tajékozodhatnak.

A beiratkozasi lapokat zart helyen kell tarolni.

A beiratkozds webapplikacion (https:/libraryapp.elte.hu/home.php) keresztiill vagy
személyesen a konyvtari adatlap kitoltésével és aldirasaval torténik a kolcsonzdpultnal.
Beiratkozaskor az olvasdk adatai a szamitogépes adatbazisba keriilnek, azokat a konyvtar a
torvényi eldirasoknak megfelelden tarolja, kezeli és gondoskodik az adatvédelemrdl.

A BEIRATKOZASHOZ AZ ALABBI OKMANYOK BEMUTATASA
SZUKSEGES

1. Magyar allampolgarok részérdl: személyazonositd igazolvany (személyi igazolvany vagy

utlevél vagy kartya formatumu jogositvany), és lakcimkartya, hallgatoknal didkigazolvany
vagy a hallgat6i jogviszony igazolasa, kari oktatok, dolgozok részérél: munkaviszony
igazolasa.

2. Kiilfoldi allampolgarok részérdl: utlevél, EU-tagallamok polgarai esetén személyazonositd

igazolvany (személyi igazolvany, utlevél, kartya formatumu jogositvany)

DIJTARTOZASOK

1.

A kolcsonzési hataridd lejarta utan az olvasoét értesiteni kell a kolesonzés lejartarol,
valamint felszolitani a kolcsonzott dokumentum visszahozatalara.
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2. A lejérat utan 3 naptari nap tiirelmi id6 all az olvaso rendelkezésére, amikor
dijmentesen rendezheti tartozasait.

3. A kolcsonzési hatarid6ét 3 naptari nappal tallépd olvasonak visszamendleg a lejarat napjat
kovetd naptol kezdve késedelmi dijat kell fizetni.

4. A konyvtari tartozasat az utolsé felszolitast kovetden 30 napig nem rendezd olvasoval
szemben az Egyetem kovetelését jogi uton érvényesiti.

5. Ameddig az olvas¢ tartozasat nem rendezi, az EKSZ egyetlen tagkonyvtaraban sem
veheti igénybe az alapszolgéltatasokat, illetve a kdlcsonzést.

6. Az olvasd az elveszett vagy megrongaldodott dokumentumo(oka)t koteles azonos, vagy
ujabb kiadastt példannyal potolni, illetve azoknak antikvar forgalmi-becsértékét
megtériteni.

7. A kesedelmi dijak mertekét a Konyvtari Tandacs allapitja meg, amelyek kozil a
hallgatokra vonatkozokkal kapcsolatban az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat egyetértési
jogot gyakorol, €s a rektor hagyja jova.

SZOLGALTATASOK
KOLCSONZES

1. Kolesonodzni kizarolag személyesen, a beiratkozaskor érvényesitett didkigazolvannyal,
sajat névre szolo olvasdjeggyel vagy a webapplikacidban szereplé online vonalkéd
bemutatasaval lehet. Ha az olvasdjegy tulajdonosaval kapcsolatban kétség mertil fel, a
konyvtaros kérheti a személyazonossag igazolasat.

2.  Mas nevére kolcsondzni nem lehet.

3. A konyvtari dokumentumok legnagyobb része kolcsonozhetd, kivételt képeznek ez aldl a
folyoiratok, szakdolgozatok, doktori disszertaciok.

4. A kolcsonzési 1d6 konyvek esetében 30 nap, illetve kari oktatok, oraadok, doktori iskola
hallgatoi szdmara két szemeszter (1 teljes tanév).

5. A konyvek kiadasa a zaras eldtt 15 perccel befejezddik.

6. Indokolt esetben a nem kdlcsondzhetd (kézikdnyvtar) konyveket zarastol nyitasig lehet
kolesondzni.

7. A Kar hallgatéi 10 dokumentumot kélesondzhetnek 30 napra.

8. Kiilsds olvaso (mas egyetem hallgatdja, oktato, kutatd, nyugdijas stb.) 30 napra 5 db konyvet
kolesondzhet, melyet — ha idokozben nem tortént eldjegyzés - kétszer hosszabbithat
(2x30 nap).

9. A Kar oktatoi, 6raadoi, a doktori iskola hallgatéi, és a nem oktatd dolgozdi dsszesen 30
dokumentumot kolcsondzhetnek egy tanévre. Ugyanakkor az idokdzben felmeriilé egyéb
olvasoéi igény alapjan ezek a konyvek bekérhetdk.

10. Ugyanabbdl a konyvbdl egy olvasondl csak egy példany lehet.

11. Hosszabbitani a kolcsonzési hataridé lejartanak napjdig személyesen, telefonon vagy
online a konyvtari kataldéguson (opac.elte.hu) vagy a webapplikacion keresztiil lehet a
megadott konyvtari e-mail cimen, amennyiben az adott dokumentumra nincs eléjegyzés.

12. Lejart hataridejii konyvek hosszabbitasa csak a késedelmi dij rendezésével lehetséges. A
kétszeri hosszabbitason tul csak akkor hosszabbithaté meg még egyszer a dokumentum,
ha van beldle elég kdlcsonozhetd példany.

13. E-mail cimmel rendelkezd olvaséink konyveik kolesonzési hatdridejének lejarta eldtt 2

nappal - a hétvégéket nem beleszamitva — emlékeztetd levelet kapnak. Amennyiben az
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olvas6 barmely okbol nem kapja meg, azt a konyvtar nem tudja figyelembe venni, azaz
nem lehet hivatkozasi alap a késedelmi dij torlésre.

14. A kolcsonzési hatarido lejarta utan visszahozott dokumentumok utan késedelmi dijat kell
fizetni, melyet az érvényben 1évé EKSZ-hatdrozat szerint lasd a Dijtételeknél!

15. A kolcsonzési hatarid6 lejarta utan 3 alkalommal kiildiink felszdlitast a 4. alkalommal
tértivevényes felszolitdst kiildiink, melyet posta- és kezelési koltség terhel. Az
eredménytelen felszolitdsok utan a tartozasokat az ELTE jogészanak bevonasaval, fizetési
meghagyasos eljaras keretében behajtjuk.

16. A masok altal kikolcsonzott dokumentumokra a kdlcsonzépultnal eldjegyzés kérhetd. Az
olvasot telefonon vagy e-mailben értesitjik a beérkezett konyvekrdl. Az eldjegyzett
dokumentumokat az értesitésben szerepld idéhataron beliil (1 hét) veheti at az olvaso.

TEMAFIGYELES

Igény esetén a konyvtar tdjékoztatd szolgalata kutatdsi témakhoz kapcsolddva, a Konyvtari
beiratkozott olvasdi szamara, elézetes egyeztetést kovetden, témafigyelést vallal, az ELTE és az
Informatikai Kar altal elérheté adatbazisok felhasznalasaval, a konyvtar gyiijtokorébe tartozo
témakban. Meghatarozott feltételek mellett rendszeresen figyeljiik a megrendelt témaban, a
kivélasztott adatbazisban megjelend legfrissebb szakirodalmat, az eredményrél a megrendel6t
adott 1dokozonként tijékoztatjuk. A témafigyelés megrendelésénél maximalisan figyelembe
vessziik a felhasznal6 igényeit, ezért a személyes konzultacio ajanlott.

KONYVTARKOZI KOLCSONZES

1. A konyvtar allomanyaban nem talalhato kiadvanyokat kérésre a konyvtar konyvtarkozi
kolesonzés utjan a beiratkozott olvasdknak hazai vagy kiilfoldi forrasbol megszerzi. Az
utdbbi esetben az Orszagos Széchényi Konyvtar kozvetiti a kérést kiilfoldre. Az igy kapott
dokumentumok haszndlatardl a kolcsonadod konyvtar rendelkezik. Késett visszajuttatds miatt
késedelmi dijat szdmolhat fel a kdlcsonzé konyvtar.

2. A konyvtarak folyoiratot nem kdlcsondznek, de cikkmasolat ezekbdl is kérhetd.

3. Budapesti konyvtarakbol csak kivételes, indokolt esetekben végziink konyvtarkdzi
kolcsonzést.

4. A konyvtarkozi kérés teljesitését a kolcsonado konyvtarak megtagadhatjak.

5. A kéréseket személyesen, telefonon, e-mailben lehet leadni.

A KONYVTAR ALLOMANYABOL MAS KONYVTARAK SZAMARA

1. A konyvtarkozi kolcsonzés szabalyainak betartasaval barmely konyvtar jogosult
dokumentumok kérésére

2. Kéréseket elsdsorban ODR-en keresztiil varunk. Amennyiben a kérd konyvtar még nem
regisztralt a rendszerben, postai uton, illetve e-mailen keresztiil is igénybe vehetd a
szolgéltatas.

3. A visszakiildés koltségeit a kérd konyvtarnak kell biztositania.

4. Folyoiratokat nem kolcsonziink, viszont alkalmanként az 6sszesen 20-25 oldal terjedelmet
meg nem haladoé cikkekrdl fénymasolat kérhetd.

HELYBEN HASZNALAT

1. Az olvasoteremben a szabadpolcokon 1évd konyveket, valamint az idészaki kiadvanyokat
szabadon lehet tanulés céljara hasznalni, olvasni, jegyzetelni, fotdzni.
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2. Az olvasonak az olvasdtermi szabadpolcos anyagbol a munkéjahoz mar nem sziikséges
koteteket az asztalon kell hagynia.

3. A masolési szolgaltatasok igénybevételekor a hasznalé tudomasul veszi, hogy kizardlag
tudomanyos kutatashoz, illetve egyéni tanuldshoz, egyéni felhasznalas céljabol, a szerzoi
jogi szabalyok figyelembevételével lehet adott dokumentum részleteirdl, cikkrél masolni.

4. Szakdolgozatokbol szigoruan tilos barmilyen eljarassal masolatot késziteni.

5. Lehetdség van sajat laptop €s adathordozo, digitalis fényképezdgép hasznalatara. WiFi-
szolgaltatast az Egyetem biztositja és az Informatikai Igazgatdsag (I1G) lizemelteti.

SZAMITOGEP-HASZNALAT

1. A konyvtar teriiletén elhelyezett szamitégépek az ELTE-halozat részét képezik. Az ELTE
informatikai szabalyzataban eldirtak betartdsa minden felhasznalo szamara kotelezo.

2. A szadmitogépeken hasznalhatok az ELTE konyvtarainak katalogusa, elektronikus segédletei,
orszagos licenc keretében elérhetd adatbazisok, a magyar felsdoktatas és a kutatasi halozat
rendelkezésére bocsatott informacids forrasok, tovabba a konyvtar allomanyaba tartozé CD-
ROM-ok. Az offline konyvtari elektronikus dokumentumok sajat laptopon nem
hasznalhatoak.

3. A szamitogép barmilyen meghibasodésat a kdlcsonzépultnal kell bejelenteni.

4. A konyvtar szamitogép-hasznalati lehetdséget biztosit latassériiltek szamara.

AZ OLVASOTEREM HASZNALATA

Az olvasoterem kizarolag nyitvatartasi idodben hasznalhato.
A ruhatar hasznélata kotelezd. Az olvasdteremben az iildhely szabadon vélaszthato.
A szabadpolcon elhelyezett konyvek és folyoiratok szabadon hasznalhatoak.

TAJEKQZTATAS A KONYVTAR DOKUMENTUMAIROL,
KATALOGUSAIROL

A konyvtar alloméanyardl a szamitogépes katalogus, a hagyomanyos katalogus és a
konyvtarosok adnak tajékoztatast.

ELEKTRONIKUS INFORMATIKAI SZOLGALTATAS

A konyvtar a beiratkozott olvasok szamara meghatarozott feltételekkel ingyenes szamitogép- és
internethasznalatot biztosit. Lehetdség van sajat eszkoz: laptop, digitalis fényképezdgep
hasznélatéra is.

KARTERITESI KOTELEZETTSEG

Elveszett vagy megrongalddott dokumentum esetén a KM-PM 3/1975. (VIIL. 17.) sz. egyiittes
rendeletének 20-21. § értelmében a felelosség a kolcsonzdt terheli. Ha a kolcsonzdé a
dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, koteles azt egy azonos gyljteményi értéki
példannyal poétolni, vagy megfizetni a kartéritési és eljarasi dijat. Az elveszett vagy
megrongalddott dokumentumokat egy masik példannyal lehet potolni, ha a felajanlott példany
elfogadhato.

A  KONYVTARHASZNALOK  JOGAI, KOTELEZETTSEGEI, ES
FELELOSSEGE

1. A konyvtar a tanulményi, tudomanyos €és miivelddési tevékenység szinhelye, ezért
megkivanja olvasoitol, hogy minden esetben tartsak be az elvarhato viselkedés normait.
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10.

11.

Az olvaso felel6s az olvasdjegyére kikdlcsonzott minden dokumentumért, valamint az
igénybe vett téritéses szolgaltatasok kifizetéséért.

Az olvasojegy elvesztéséért — az esetlegesen bekovetkezett visszaélések miatt — a felelosség az
eredeti tulajdonost terheli. Az elvesztés tényét a kolcsonzépultnal azonnal be kell jelenteni.

Az olvasonak azonosithatd és hasznalhaté allapotban kell olvasojegyét megdriznie.

Az Egyetem ¢épiiletében a ruhatar hasznalata kotelezd és dijtalan. Az olvaso altal a
konyvtarba behozott személyes targyakért, értékekért, tovabbad a ruhatdrban leadott
kabatban, taskaban levo targyakért a konyvtar sesmminemu feleldsséget nem vallal.

Az olvasdteremben a rendet €s a csendet hangoskodassal, zenehallgatdssal megzavarni nem
szabad.

A konyvtarbol vald tavozaskor az ellendrz6 kapu indokolt riasztasa (konyvtari
dokumentumok és eszk6zok szabalytalan kivitele) esetén a konyvtar az olvasot a konyvtar
hasznalatanak egészébdl kizarhatja, és renddrségi eljarast kezdeményezhet.

A konyvtari konyvekbe, folyodiratokba és egyéb dokumentumokba barmilyen eszkozzel
bejegyzést tenni, szoveget alahuzni, kiemelni, illetve a dokumentumot megrongalni (egyes
oldalak, képek, tablazatok, térképek, mellékletek stb. eltavolitasa, részletek kivagasa) tilos.

A konyvtar dokumentumai, berendezései épségének megdvasa, a legnagyobb gonddal vald
kezelése minden olvasé kotelessége. Szandékos rongalas esetén a keletkezett karért az
olvaso anyagi feleldsséggel tartozik.

A latogato a konyvtar szolgalati tereibe, amelyet felirat jelez, nem Iéphet be, illetve ott
indokolt esetben csak a konyvtar munkatarsai kiséretében tartézkodhat.

A tanulmanyaikat befejezd, vagy az egyetemi jogviszonyt barmely okbdl megsziintetd
olvasoknak a ndluk 1évé dokumentumokkal el kell szamolniuk, s az errdl sz616 igazolast a
Tanulmanyi Osztalynak be kell mutatniuk. Zardvizsgara csak az a hallgatd bocsathatd, aki
konyvtari tartozasait rendezte. Az Egyetemmel fennall6 munkaviszony megsziinésekor a
Kar oktat6éi és dolgozéi a konyvtar altal is aldirt Elszamoldsi lappal igazoljak a
munkaltatonal tartozasaik rendezését.

12. A Karon fé-vagy mellékallasban dolgoz6 oktatok, kutatok, doktoranduszok, doktorjeldltek,

13.

14.

dolgozok munkaviszonyuk megsziinése eldtt kotelesek elszamolni a neviikre kdlcsonzott
konyvtari dokumentumokkal. Az Elszamolasi lap megfeleld rovataban a konyvtarvezetd
alairassal és pecséttel igazolja, hogy a dolgozonak nincs kiegyenlitetlen tartozasa a
Konyvtar felé.

Az olvas6 a Haszndlati szabalyzatban szerepld eldirasokkal kapcsolatos kérdéseivel,
esetleges panaszaival az olvasOszolgalat munkatéarsaihoz, illetve a konyvtar vezetdjéhez
fordulhat.

Az olvasojeggyel torténd bizonyithatod visszaélés a Konyvtarhasznalati szabalyzat
megseértése, kdlcsonzeésbol torténd kizardst von maga utan.

Jelen szabalyzatban nem taglalt kérdésekben az ELTE Egyetemi Konyvtari Szolgalat
Konyvtarhasznalati Szabalyzata rendelkezéseit kell alkalmazni.



Informatikai Kar Kari Konyvtaranak Konyvtarhasznalati szabalyzat Melléklet

Dijtételek
I. Késedelmi dijak* Dijszabas
a) 1 honapra kolcsonzott konyveknél 60 Ft/nap
b) 1 éjszakara kolcsonzott konyveknél 500 Ft/nap
I1. Beiratkozasi dijak Dijszabas
ELTE polgarok szdmara ingyenes
Kiilsds olvaso 25 év felett™*: 2000 Ft/év
Kiilsos olvaso 25 év alatt**: ingyenes
Mas felsdoktatasi intézmény hallgatoja, oktatdja 25 év
felett: 1800 Ft/év
Mas felsoktatasi intézmény hallgatoja, oktatdja 25 év
alatt: ingyenes
Konyvtarak, muzealis intézmények €és dolgozoi: ingyenes
70 év feletti Magyar allampolgar szamara: ingyenes
Fogyatékossaggal €16 olvasok részére (az errdl szolo .
. . , \ , ingyenes
hivatalos igazolds felmutatdsa utan)
Magyar igazolvannyal, vagy Magyar hozzatartozoi ingyenes

igazolvannyal rendelkezdk:

Kolcsonzési feltételek:

Kolesonbzheto Kolesonzési idé
dokumentumok szama

Kar hallgatoi: 10 db 30 nap

Kar oktatéi, dolgozoi, .

doktori iskola hallgatoi 30.db I tanév

Mas kar hallgatoi, oktatoi 10 db 30 nap

KiilsOs olvasd™*: 5db 30 nap

Mas felsOoktatasi intézmény

hallgatoja, oktatoja: 10 db 30 nap

*A késedelmi dij megallapitasakor minden naptari napot figyelembe vesziink.

** Nem felsdoktatdsi intézmény hallgatdja, oktatdja vagy doktorandusza, doktorjeldltje, aki 18.

¢életévét betoltotte.

Budapest, 2024. November 27.

Dr. Kozsik Tamas
dékan
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