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A konyvtar mikodését az ELTE Egyetemi Konyvtari Szolgalat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata, valamint a mindenkor hatalyos szakteriileti torvények és rendeletek
szabalyozzak.

. AKONYVTARRA VONATKOZO ADATOK

A konyvtar elnevezése: Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Informatikai Kar Kari Konyvtar

A konyvtar székhelye: Budapest

Pontos cime: 1117 Budapest, PAzmany Péter sétany 1/c.

A konyvtar telefonszamai: +36 1 381 2239, +36 1 372 2500/8567

A konyvtar e-mailcime:iklib@inf.elte.hu

A konyvtar 1étesitésének idépontja: 2006.

Elnevezésének roviditett jelolése: ELTE Informatikai Kar Kari Konyvtara

A konyvtar idegennyelviielnevezései:

angolul: E6tvos Lordnd University Faculty of Informatics, Faculty Library,

francidul: Université¢ E6tvos Lorand, Faculté d'Informatique, Informatique Bibliothéque;

németiil: E6tvos Lorand Universitdt, Fakultit fiir Informatik, InformatikBibliothek.

8. A konyvtari rendszerben elfoglalt helye: az Egyetemi Konyvtari Szolgalat (EKSZ)
tagkonyvtara, karikonyvtar.

9. A konyvtar pecsétje: Magyarorszag cimere, ,,ELTE Informatikai Kar Kari Kényvtar”
korirattal.

10. A konyvtar kodja: B2 42
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2. AKONYVTAR FENNTARTASA ES FELUGYELETE

A konyvtar az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (ELTE) Informatikai Kar szolgaltatd
szervezeti egysége.
A konyvtar kozvetlen feliigyeletét a Kar tudomanyos tigyekért felelds dékanhelyettese latja el.

A fenntarto:

a) meghatarozza a konyvtarfeladatait;

b) jovahagyja a konyvtar szervezeti és mitkodési, valamint hasznalati szabalyzatat;

c) biztositja a feladatok ellatasahoz sziikséges személyi és targyifeltételeket;

d) Kari koltségvetésben meghatarozza azokat a pénziigyi kereteket, amelyek a konyvtar
gyljteményének folyamatos fejlesztéséhez, feltdrasdhoz, megdrzéséhez,
allomanyvédelméhez, gondozasdhoz és a hasznalok rendelkezésére
bocsatasahozsziikségesek;

e) biztositja a kdnyvtar szakmai 6nallosagat.

A konyvtar az ELTE Egyetemi Konyvtar és Levéltar szakmai feliigyelete alé tartozik.

3. AKONYVTAR TiPUSA ES ALAPFELADATAI

A konyvtar tipusa: allami egyetem konyvtara, tudomanyos és szakkonyvtar, nyilvanos kari
konyvtar.

A konyvtar alapfeladatai: A nyilvanos konyvtar alapfeladatai:

a) a fenntart6 altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatéarozott 6 céljait kiildetésnyilatkozatban kozz¢ teszi,

b) gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja,

c) tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairol és
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szolgaltatdsairdl,

d) biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

e) részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében,

/) biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetdségét,

g) akonyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudas, az informacids miveltség elsajatitdsdban,
az egész €leten at tarto tanulas folyamataban,

h) segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacidellatasat, a tudomanyos kutatés és az
adatbazisokbdl torténd informacidkérés lehetdségét,

i) kulturalis, k6zosségi és egyéb konyvtari programokat szervez,

j) tudas-, informacio- és kulturakozvetitd tevékenységével hozzajarul az életmindség
javitasahoz, az orszag versenyképességének ndveléséhez,

k) a szolgéltatsait a konyvtari mindségiranyitds szempontjait figyelembe véve szervezi.!

4. AKONYVTAR GYUJTOKORE, AZ ALLOMANY GYARAPITASA,
NYILVANTARTASA ES FELTARASA

A konyvtar gylijtokorét az ELTE Informatikai Kar Kari Konyvtaranak Gytijtokori Szabalyzata
tartalmazza. (Lasd 2. sz. melléklet)

Az édllomanygyarapitas modja: vétel, ajandék, csere és egyeb.

Az allomany kezelése, feltarasa: az dllomanyba keriilt dokumentumokat a konyvtar allomany-
nyilvantartasba veszi. Az allomany leltari nyilvantartadsanak modja: egyedi (elektronikus)
leltarkonyv.

A konyvtar az allomanyba vett dokumentumokat az EKSZ valamennyi egységére
kiterjedéegységes integralt konyvtari rendszerbentérja fel, az érvényes jogszabalyoknak és az
EKSZ SZMSZ-¢ében talalhato eldirasoknak megfelelden.

Katalégusok:

a) hagyomanyos cédula katalogusok (2000-igépitve):
b) online katalogus, az EKSZ k6z06s szamitogépes katalogusa:http://opac.elte.hu

5. AKONYVTAR SZERVEZETE ES MUKODESE

A konyvtari dolgozok felett a munkaltatoi jogkort a kinevezés, a felmentés és fegyelmi
kérdésekben a munkaltatoi jogkorok részleges, illetdleg teljes atruhazasa esetén az Informatikai
Kar dékanja gyakorolja. A konyvtarvezeto kinevezése €s felmentése kapcsan a a dékan kikéri az
Egyetemi Konyvtari Tanacsvéleményét.

A. A konyvtarvezetd
A konyvtar szakmai vezetését a konyvtarvezeto végzi.

Feladatai:

a) akonyvtar munkéjanak tervezése, szervezése, irdnyitdsa és ellendrzése;

b) akonyvtar képviselete a Karon és az Egyetemi Konyvtari Tandcsban;

c) akonyvtar képviselete szakmai szervezetekben, forumokon;

d) gazdalkodas a konyvtar koltségvetési keretével,

e) akonyvtar miikodésével kapcsolatos jelentések készitése;

f) személyi kérdésekben vélemény nyilvanitasa és javaslattétel a munkaltatoi jogkor
gyakorldjanak;

g) aszakmai munkat évente elkészitett munkaterv alapjan végzi, koordinalja,
valamint évente szakmai beszamolot készit.

11997. évi CXL.térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelodésrol 1II. rész A nyilvanos konyvtari ellatdas 55. § (1) A nyilvanos konyvtar
alapfeladata

2



B. A konyvtari alkalmazottak

A konyvtarban dolgozo6 konyvtarosok tevékenysegét és képesitési kovetelmeényeit a
150/1992. (X1.20.) Korm.rendelet? szabalyozza. Valamennyi munkakorben
kovetelmény a konyvtari informatikai és technikai berendezések felhasznaléi szintii
ismerete. A konyvtari alkalmazottak munkakdrét, feladatait és munkaidejét munkakori
leirasuk tartalmazza. A konyvtari feladatokat az EKSZMindségiranyitasi Kézikonyvben
foglaltak szerint végzik. A konyvtar dolgozoi az idészerli kérdéseket a rendszeres
1d6kozonként tartandd munkaértekezleten targyaljak meg.

A konyvtar a szakmai feladatait az EKSZ tagkonyvtaraival szorosan egyiittmiikodve latja el az
EKSZ SZMSZ el6irasai szerint.
A konyvtar munkdjat a kari Konyvtari Bizottsag segiti. A Konyvtari Bizottsag sziikség szerint,
de legalabb szemeszterenként egy iilést tart. Az iilésekrdl késziilt jegyzokonyvet a Bizottsag
elndke megkiildi a dékannak, aki annak tartalmarol tajékoztatja a KariTanacsot.
A konyvtar munkarendjét és nyitva tartasat az IK dékanja jovahagyasaval a konyvtarvezetd
allapitja meg.
A konyvtar a Karhoz tartozé szervezeti egységek szamara az alabbi szolgaltatasokat nyujtja:
a) folyoirat-, adatbazis, és e-kdnyv beszerzések dsszehangoldsa, a megrendelések
bonyolitasa;
b) konyvbeszerzések esetén a szerzeményezés 6sszehangolasa és a
megrendelésbonyolitasa;
c) azyj szerzemények kozponti dlloméanyba vétele és feldolgozasa az integralt
konyvtari rendszerben,
d) szakmai segitségnyujtas a Térképtudomanyi €és Geoinformatikai tanszék konyvtari
gyljteményének allomany kezelésében, leltarkészitésben, beszerzésben,
feldolgozasban.

A konyvtar hasznalati rendjét az ELTE Informatikai Kar Kari Konyvtar Hasznalati Szabalyzata
tartalmazza. (Lasd 1. sz. melléklet.)

6. A KONYVTAR GAZDALKODASA

A konyvtar az évente meghatarozott kari koltségvetésben megszabott pénziigyi kerettel
gazdalkodik.

7. VEGYES- ES ZARO RENDELKEZESEK

E Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyba lépésével az ELTE Informatikai Kar Kari
Kényvtaranak 2016. oktober 16-an a Kari Tandcs altal jovahagyott Ugyrendjeés annak
mellékletei (Az Informatikai KarKari Konyvtaranak Konyvtarhaszndlati Szabdlyzata,
Gytijtokori Szabdlyzat) hatalyat vesziti.

E Szervezeti és Miikodési Szabalyzat ¢s mellékletei— melyeket az Egyetemi Konyvtari Tandcs
korabban jovahagyott — az Informatikai Kar Kari Tanacsanak jévahagyéasa utan 1ép hatalyba.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Az ELTE Informatikai Kar Kari Konyvtar Hasznalati Szabalyzata
2. sz.melléklet: Az ELTE Informatikai Kar Kari Konyvtaranak Gytjtokori Szabalyzata

Budapest, 2018. oktdber 15.
Dr. Horvath Zoltan
dékan

2150/1992. (X1. 20.) Korm. rendeleta kdzalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII.
torvény végrehajtasarol a mivészeti, a kozmiivelodési €s a kdzgytijteményi teriileten
foglalkoztatott kozalkalmazottak jogviszonyaval 0sszefliggd egyes kérdések rendezésére
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1.SZ. MELLEKLET

_AZ ELTE INFORMATIKIA KAR KARI
KONYVTAR HASZNALATI SZABALYZATA

A konyvtarhasznalat altalanos elvei

A konyvtar tipusa: egyetemi konyvtar, tudomanyos és szakkonyvtar, nyilvanos kari konyvtar.

A kari honlap cime: https://www.inf.elte.hu/konyvtar. Az Egyetemi Konyvtari Szolgéalaton
(EKSZ) beliil: https://konyvtar.elte.hu/hu/konyvtarak/informatikai-kar-konyvtara-0

E-mail cime: iklib@inf.elte.hu

A Konyvtar az ELTE Egyetemi Konyvtari Szolgalat halozatanak tagja.

Feladatkore: Els6sorban a Kar oktatoinak, doktoranduszainak, doktorjeldltjeinek, hallgatéinak
¢és dolgozoinak szakirodalmi ellatasa az oktatashoz, kutatashoz, é¢s mas szakmai tevékenységekhez
sziikséges nyomtatott és elektronikus informacidkkal. Nyilvanos konyvtarként tovabbi feladata az
ELTE polgarok, valamint az Egyetemen kiviili hasznalok igényeinek kielégitése.

A konyvtarhasznalok kore, a konyvtarhasznalat feltételei

A konyvtarhasznalot ingyenesen illetik meg a kdvetkezd alapszolgaltatasok:
1. konyvtarlatogatas,
2. akonyvtar altal kijelolt gytijteményrészek helyben hasznalata,
3. allomanyfeltar6 eszk6zok hasznalata,
4. informécio a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl.

A felsoroltakon kiviili szolgéltatasok a konyvtarba valo beiratkozassal vehetdk igénybe.
A konyvtarhasznalat dijtételeit e szabalyzat melléklete tartalmazza.
A regisztraciot, illetve beiratkozast kovetden felsdoktatasi hallgatoi esetében a didkigazolvany

szolgal olvasojegyiil, a didkigazolvannyal nem rendelkezd ELTE polgarok és az egyéb
felhasznalok olvasojegyetkapnak.

Kiils6 olvasok szamara az alapszolgaltatasok ingyenesek, illetve a kdlcsonzés rendjét, mod;jat és
dijait jelen dokumentum végén talalhat6é melléklet részletezi.

A konyvtar szolgaltatasait (az alapfeladatokon tal) minden 18. életévét betoltott allampolgar
igénybe veheti.

REGISZTRACIO

1. A konyvtar regisztralja a szolgaltatdsokat igénybe vevd konyvtarhaszndlonak a
jogszabalyban meghatarozott személyazonositd adatait, valamint azokat, amelyeket
Oonként megad.

2. Amennyiben a felhasznalé ELTE polgar, ezt a tényt az elektronikus tanulmanyi rendszer
altal generalt kod megadasaval igazolja.

3. A regisztracios nyilatkozat kitoltésével az olvasé a konyvtarhasznalati szabalyzat
rendelkezéseit magara nézve kotelezOnek ismeriel.

4. Az olvas6 adatait az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
szolo 2011. évi CXII. torvénynek megfelelden tarolja, kezeli és gondoskodik az
adatvédelemrdl. Az adatokat harmadik félnek csak a konyvtar fel¢ fennalld tartozasok
behajtasa céljabol adhatja at. A regisztracid a torzslapon irdsban és az integralt konyvtari
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rendszerben elektronikusantorténik.

5. A regisztracio feltétele az EKSZ barmely tagkonyvtaraban fennallo konyvtari tartozas
rendezése.

Fogyatékossaggal €16 olvasok szdmara nytjtott szolgaltatasok:

a) Fogyatékossdggal €16 hasznalok — a konyvtari tagsag érvényességének idejére sz6lo,
egyszeri meghatalmazas adasaval — egy kolcsonzéssel megbizott személy
kozvetitésével is kolcsondzhetnek. A meghatalmazas csak irdsban vonhatovissza.

b) A kedvezményes szolgaltatdsok igénybe vétele a Hozzdjdaruldas az adatatadashoz és
adatkezeléshez c. nyilatkozat kitoltése utan lehetséges.

BEIRATKOZAS

Az alapszolgaltatason feliili konyvtarhasznalat csak beiratkozéssal vehetdigénybe.

Konyvtarba beiratkozni (az adott tagkonyvtar konyvtarhasznalati szabalyzatanak feltételei
szerint) személyesen, a regisztracidos nyilatkozat kitdltése utan és a beiratkozasi dij
befizetésével lehet.

Az ELTE polgarok esetében a beiratkozasi dij, valamint a konyvtari alapszolgaltatas
ingyenes, a nem ingyenes szolgéltatasok dijanak Osszege jelen szabalyzatutolsé részében
talalhat6 tablazatban lathato.

A beiratkozas ELTE polgarok szdmara egy tanévre szol (targyév szeptemberétdl kovetkezo
év juliusaig) kiilsds olvasok szamara egy naptari év.
A beiratkozasi dijbol szarmazé bevételt konyvtari célra kell felhasznalni.

Az ELTE-n rész-, illetve Erasmus képzésben részt vevo hallgatokra is az ELTE polgarokra
vonatkoz6 szabalyok érvényesek.

A felhasznalok az alapszolgaltatason feliili szolgaltatasokrol az adott tagkonyvtar hasznélati
szabalyzatabol tajékozddhatnak.

A beiratkozasi lapokat zart helyen kelltarolni.

A beiratkozas személyesen a konyvtari adatlap kitoltésével és aldirasaval torténik a
kolesonzopultnal. Beiratkozaskor az olvasok adatai a szamitogépes adatbazisba kertilnek,
azokat a konyvtar a torvényi eldirdsoknak megfelelden tarolja, kezeli és gondoskodik az
adatvédelemrdl.

A BEIRATKOZASHOZ AZ ALABBI OKMANYOK BEMUTATASA
SZUKSEGES

1. Magyar allampolgarok részérdl: személyazonositd igazolvany (személyi igazolvany vagy

utlevél vagy kartya formatumu jogositvany), és lakcimkartya, hallgatoknal diakigazolvany
vagy a hallgatoi jogviszony igazolasa, kari oktatok, dolgozok részérél: munkaviszony
igazolésa.

2. Kiilfoldi allampolgarok részérdl: utlevél, EU-tagallamok polgarai esetén személyazonositod

igazolvany (személyi igazolvany, ttlevél, kartya formatumu jogositvany)

DIJTARTOZASOK

1.

A kolcsonzési hataridd lejarta utan az olvasot értesiteni kell a kolesonzés lejartarol, valamint
felszolitani a kolcsonzott dokumentum visszahozataléra.
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A lejarat utan 3 naptari nap tiirelmi id6 all az olvas6 rendelkezésére, amikor dijmentesen
rendezheti tartozasait.

. A kolcsonzési hatarid6t 3 naptari nappal tullépd olvasonak visszamendleg a lejarat napjat

kovetd naptol kezdve késedelmi dijat kell fizetni.

A konyvtari tartozasat az utolso felszolitast kovetden 30 napig nem rendezd olvasdval
szemben az Egyetem kovetelését jogi uton érvényesiti.

. Ameddig az olvaso tartozasat nem rendezi, az EKSZ egyetlen tagkdnyvtaraban sem veheti

igénybe az alapszolgaltatasokat, illetve akolcsonzést.

Az olvaso az elveszett vagy megrongalodott dokumentumo(oka)t koteles azonos, vagy
ujabb kiadasi példannyal potolni, illetve azoknak antikvar forgalmi-becsértékét
megtériteni.

A késedelmi dijak mértékét a Konyvtari Tanacs allapitja meg, amelyek koziil a hallgatokra
vonatkozokkal kapcsolatban az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat egyetértési jogot
gyakorol, €s a rektor hagyja jova.

SZOLGALTATASOK

KOLCSONZES

1.

10.
11.

12.

13.

Kolcsonozni kizarolag személyesen, a beiratkozaskor érvényesitett didkigazolvannyal vagy
sajat névre szolo olvasdjegy bemutatasaval lehet. Ha az olvasdjegy tulajdonosaval
kapcsolatban kétség mertil fel, a konyvtaros kérheti a személyazonossag igazolasat.

Mas nevére kolcsondzni nem lehet.

A konyvtari dokumentumok legnagyobb része kolcsonozhetd, kivételt képeznek ez aldl a
folyoiratok, szakdolgozatok, doktori disszertaciok.

A kolcsonzési id6 konyvek esetében 30 nap, illetve kari oktatok, éraadok, doktori iskola
hallgat6i szamara két szemeszter (1 teljes tanév).

A konyvek kiadasa a zaras elott 15 perccel befejezddik.

Indokolt esetben a nem kolcsondzhetd (kézikonyvtar) konyveket zarastol nyitasig lehet
kolcsonozni.

A Kar hallgat6i 10 dokumentumot kodlesondzhetnek 30 napra.

Kiilsés olvasé (mas egyetem hallgatoja, oktatd, kutatd, nyugdijas stb.) 30 napra 5 db
konyvet kolcsonozhet, melyet — ha idokozben nem tortént eldjegyzés - kétszer hosszabbithat
(2x30 nap).

A Kar oktatéi, 6raadoi, a doktori iskola hallgatéi, és a nem oktatd dolgozdi dsszesen 30
dokumentumot kolcsondzhetnek egy tanévre. Ugyanakkor az idokdzben felmeriild egyéb
olvasoéi igény alapjan ezek a konyvek bekérhetok.

Ugyanabbdl a konyvbdl egy olvasonal csak egy példany lehet.

Hosszabbitani a kolesonzési hataridd lejartanak napjaig személyesen, telefonon vagy online
lehet a megadott konyvtari e-mail cimen, amennyiben az adott dokumentumra nincs
elojegyzés.

Lejart hataridejii konyvek hosszabbitasa csak a késedelmi dij rendezésével lehetséges. A
kétszeri hosszabbitason til csak akkor hosszabbithaté meg még egyszer a dokumentum, ha
van beldle elég kolcsondzhetd példany.

E-mail cimmel rendelkezd olvasoink konyveik kolcsonzési hataridejének lejarta eldtt 2
nappal - a hétvégéket nem beleszdmitva — emlékeztetd levelet kapnak. Amennyiben az
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olvasé barmely okbol nem kapja meg, azt a konyvtar nem tudja fgyelembe venni, azaz nem
lehet hivatkozasi alap a késedelmi dij torlésre.

14. A kolesonzési hataridd lejarta utan visszahozott dokumentumok utan késedelmi dijat kell
fizetni, melyet az érvényben 1évé EKSZ-hatarozat szerint lasd a Dijtételeknél!

15. A kolcsonzési hatarido lejarta utan 3 alkalommal kiildiink felszolitast a 4. alkalommal
tértivevényes felszolitast kiildiink, melyet posta- és kezelési koltség terhel. Az
eredménytelen felszolitasok utan a tartozasokat az ELTE jogaszanak bevonasaval, fizetési
meghagyasos eljaras keretében behajtjuk.

16. A masok altal kikdlcsonzott dokumentumokra a kdlcsonzOpultnal eléjegyzés kérhetd. Az
olvasot telefonon vagy e-mailben értesitjiik a beérkezett konyvekrdl. Az eldjegyzett
dokumentumokat az értesitésben szerepld id6hataron beliil (1 hét) veheti at az olvaso.

TEMAFIGYELES

Igény esetén a konyvtar tdjékoztatd szolgalata kutatdsi témakhoz kapcsoldodva, a Konyvtari
beiratkozott olvasoi szamara, elzetes egyeztetést kovetden, témafigyelést vallal, az ELTE és az
Informatikai Kar 4ltal elérhetd adatbazisok felhasznaldsaval, a konyvtar gytijtokorébe tartozo
témakban. Meghatarozott feltételek mellett rendszeresen figyeljiilk a megrendelt témaban, a
kivalasztott adatbazisban megjelend legfrissebb szakirodalmat, az eredményrél a megrendeldt
adott idokozonként tdjékoztatjuk. A témafigyelés megrendelésénél maximalisan figyelembe
vessziik a felhaszndlo igényeit, ezért a személyes konzultacio ajanlott.

KONYVTARKOZI KOLCSONZES

I. A konyvtar alloményaban nem taldlhatd kiadvanyokat kérésre a konyvtar konyvtarkozi
kolcsonzés Gtjan a beiratkozott olvasdknak hazai vagy kiilfoldi forrasbol megszerzi. Az utobbi
esetben az Orszagos Széchényi Konyvtar kozvetiti a kérést kiilfoldre. Az igy kapott
dokumentumok hasznalataro6l a kolesonadd konyvtar rendelkezik. Késett visszajuttatds miatt
késedelmi dijat szamolhat fel a kdlcsonzd konyvtar.

2. A konyvtarak folyoiratot nem kdlcsondznek, de cikkmasolat ezekbdl is kérheto.

3. Budapesti konyvtarakbol csak kivételes, indokolt esetekben végziink konyvtarkozi
kolesonzést.

4. A konyvtarkozi kérés teljesitését a kdlcsonado konyvtarak megtagadhatjak.

5. A kéréseket személyesen, telefonon, e-mailben lehet leadni.

A KONYVTAR ALLOMANYABOL MAS KONYVTARAK SZAMARA

1. A konyvtarkozi kolcsonzés szabalyainak betartasdval barmely konyvtar jogosult
dokumentumok kérésére

2. Kéréseket elsésorban ODR-en keresztiil varunk. Amennyiben a kéré konyvtar még nem
regisztralt a rendszerben, postai uton, illetve e-mailen keresztiil is igénybe vehetd a
szolgéltatas.

3. A visszakiildés koltségeit a kérd konyvtarnak kell biztositania.

4. Folyoiratokat nem kolcsonziink, viszont alkalmanként az Gsszesen 20-25 oldal terjedelmet
meg nem halado cikkekrdl fénymasolat kérheto.

HELYBEN HASZNALAT

1. Az olvasoteremben a szabadpolcokon 1évé konyveket, valamint az idészaki kiadvanyokat
szabadon lehet tanulas céljara hasznalni, olvasni, jegyzetelni, fot6zni.
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2. Az olvasonak az olvasotermi szabadpolcos anyagbdl a munkdjdhoz mar nem sziikséges
koteteket az asztalon kell hagynia.

3. A madsolasi szolgaltatdsok igénybevételekor a hasznalé tudomasul veszi, hogy kizarolag
tudomanyos kutatashoz, illetve egyéni tanulashoz, egyéni felhasznalas céljabol, a szerzoi jogi
szabalyok figyelembevételével lehet adott dokumentum részleteirdl, cikkrél masolni.

4. Szakdolgozatokbol szigoruan tilos barmilyen eljarassal masolatot késziteni.

5. Lehetdség van sajat laptop és adathordozod, digitalis fényképezdgép hasznalatara. WiFi-
szolgaltatast az Egyetem biztositja és az Informatikai Igazgatosag (11G) tizemelteti.

SZAMITOGEP-HASZNALAT

1. A konyvtar teriiletén elhelyezett szadmitogépek az ELTE-hélozat részét képezik. Az ELTE
informatikai szabalyzataban eldirtak betartdsa minden felhaszndl6 szamara kotelezo.

2. A szamitogépeken hasznalhatok az ELTE konyvtarainak katalogusa, elektronikus segédletei,
orszagos licenc keretében elérhetd adatbazisok, a magyar felsdoktatas €s a kutatasi halozat
rendelkezésére bocsatott informacios forrasok, tovabba a konyvtar allomanyaba tartozé CD-
ROM-ok. Az offline konyvtari elektronikus dokumentumok sajat laptopon nem
hasznalhatoak.

3. A szamitogép barmilyen meghibasodasat a kolcsonzdpultnal kell bejelenteni.

4. A konyvtar szamitogép-hasznalati lehetdséget biztosit latassériiltek szamara.

AZ OLVASOTEREM HASZNALATA

Az olvasodterem kizarolag nyitvatartasi idoben hasznalhato.
A ruhatar hasznalata kotelez6. Az olvasoteremben az til6hely szabadon valaszthato.
A szabadpolcon elhelyezett konyvek és folyoiratok szabadon hasznalhatoak.

TAJEKOZTATAS A KONYVTAR DOKUMENTUMAIROL,
KATALOGUSAIROL

A konyvtar allomanyardl a szamitégépes katalogus, a hagyomanyos katalogus és a konyvtarosok
adnak tajékoztatast.

ELEKTRONIKUS INFORMATIKAI SZOLGALTATAS

A konyvtar a beiratkozott olvasok szdmara meghatarozott feltételekkel ingyenes szamitogép- €s
internethaszndlatot biztosit. Lehetdség van sajat eszkoz: laptop, digitalis fényképezdgép
hasznalatara is.

KARTERITESI KOTELEZETTSEG

Elveszett vagy megrongalodott dokumentum esetén a KM-PM 3/1975. (VIIL. 17.) sz. egyiittes
rendeletének 20-21. § értelmében a feleldsség a kolcsonzét terheli. Ha a kolesonzd a
dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, koteles azt egy azonos gylijteményi értéki
példannyal potolni, vagy megfizetni a kartéritési és eljarasi dijat. Az elveszett vagy
megrongalddott dokumentumokat egy masik példannyal lehet pdtolni, ha a felajanlott példany
elfogadhato.

A  KONYVTARHASZNALOK  JOGAI, KOTELEZETTSEGEI, ES
FELELOSSEGE

1. A konyvtar a tanulmdnyi, tudomanyos ¢és miivelddési tevékenység szinhelye, ezért
megkivanja olvasoéitol, hogy minden esetben tartsdk be az elvarhato viselkedés normait.
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10.

11.

Az olvasd felelés az olvasdjegyére kikdlcsonzott minden dokumentumért, valamint az
igénybe vett téritéses szolgaltatasok kifizetéséert.

Az olvasdjegy elvesztéséért — az esetlegesen bekdvetkezett visszaélések miatt — a feleldsség
az eredeti tulajdonost terheli. Az elvesztés tényét a kdlcsonzépultnal azonnal be kell jelenteni.

Az olvasonak azonosithat6 és hasznélhat6 allapotban kell olvasdjegyét megdriznie.

Az Egyetem épiiletében a ruhatar hasznalata kotelezo és dijtalan. Az olvaso altal a konyvtarba
behozott személyes targyakért, értékekért, tovabba a ruhatarban leadott kabatban, taskaban
levo targyakért a konyvtar ssmminemi feleldsséget nem vallal.

Az olvasoteremben a rendet és a csendet hangoskoddassal, zenehallgatdssal megzavarni nem
szabad.

A konyvtarbol valo tavozaskor az ellenérzé kapu indokolt riasztasa (konyvtari
dokumentumok és eszkdzok szabalytalan kivitele) esetén a konyvtar az olvasot a konyvtar
hasznalatdnak egészébdl kizarhatja, és renddrségi eljarast kezdeményezhet.

A konyvtari konyvekbe, folyoiratokba és egyéb dokumentumokba barmilyen eszkdzzel
bejegyzést tenni, szoveget alahuzni, kiemelni, illetve a dokumentumot megrongalni (egyes
oldalak, képek, tablazatok, térképek, mellékletek stb. eltavolitasa, részletek kivagasa) tilos.

A konyvtar dokumentumai, berendezései épségének megodvasa, a legnagyobb gonddal valo
kezelése minden olvasé kotelessége. Szandékos rongalés esetén a keletkezett karért az olvaso
anyagi feleldsséggel tartozik.

A latogatd a konyvtar szolgalati tereibe, amelyet felirat jelez, nem Iéphet be, illetve ott
indokolt esetben csak a konyvtar munkatarsai kiséretében tartozkodhat.

A tanulmanyaikat befejez0, vagy az egyetemi jogviszonyt barmely okbol megsziintetd
olvasoknak a naluk 1évé dokumentumokkal el kell szamolniuk, s az errdl sz616 igazolast a
Tanulményi Osztalynak be kell mutatniuk. Zarovizsgara csak az a hallgatd bocsathato, aki
konyvtari tartozasait rendezte. Az Egyetemmel fenndllo munkaviszony megsziinésekor a Kar
oktato1 €s dolgozoi a konyvtar altal is aldirt Elszamolasi lappal 1gazoljdk a munkaltatonal
tartozasaik rendezését.

12. A Karon f6-vagy mellékallasban dolgozo6 oktatok, kutatok, doktoranduszok, doktorjeldltek,

13.

14.

dolgozdk munkaviszonyuk megsziinése eldtt kotelesek elszdmolni a neviikre kdlcsonzott
konyvtari dokumentumokkal. Az Elszamolasi lap megfelelé rovatdban a konyvtarvezetd
alairassal és pecséttel igazolja, hogy a dolgozonak nincs kiegyenlitetlen tartozasa a Konyvtar
fele.

Az olvasdé a Hasznalati szabalyzatban szerepld eldirasokkal kapcsolatos kérdéseivel,

esetleges panaszaival az olvasészolgédlat munkatarsaihoz, illetve a konyvtar vezetdjéhez
fordulhat.

Az olvasojeggyel torténd bizonyithaté visszaélés a Konyvtarhasznalati szabalyzat
megsértése, kolcsonzésbdl torténd kizarast von maga utan.

Jelen szabalyzatban nem taglalt kérdésekben az ELTE Egyetemi Konyvtari Szolgélat
Konyvtarhasznalati Szabalyzata rendelkezéseit kell alkalmazni.



Informatikai Kar Kari Konyvtaranak Konyvtarhasznalati szabalyzat

Melléklet
Dijtételek
I. Késedelmi dijak* Dijszabas
a) 1 honapra kolesonzott konyveknél 40 Ft/nap
b) 1 éjszakéra kdlcsonzott konyveknél 500 Ft/nap
I1. Beiratkozasi dijak Dijszabas
ELTE polgéarok szdmara ingyenes
Kiils6 olvaso™**: 2000 Ft/év
Mas felsdoktatasi intézmény hallgatdja, oktatoja: 1800 Ft/év
Konyvtarak, muzedlis intézményesk és dolgozoi: ingyenes
70 év feletti Magyar allampolgar szdmara: ingyenes
Fogyatékossaggal €16 olvasok részére (az errdl szolo ingvenes
hivatalos igazoléas felmutatdsa utan) &Y
Magyar igazolvannyal, vagy Magyar hozzatartozoi .
igazolvannyal rendelkezdk: fngyenes
Elveszett érvényesolvasdjegy potlasa 500,-Ft
Kolcsonzési feltételek:
Kﬁlcsﬁnﬁzhet(’i’ Kolesonzési id6
dokumentumok szama
Kar hallgatoi: 10 db 30 nap
Kar oktgtéi, dolgozéi," 30 db 1 tanév
doktori iskola hallgat6i
Mas kar hallgatoi, oktatoi 10 db 30 nap
Kiilsds olvaso™*: 5db 30 nap
Mas fel,sooktata§} intézmény | 0 db 30 nap
hallgatdja, okatdja:

*A késedelmi dij megallapitasakor minden naptari napot figyelembe vesziink.

** Nem felsdoktatasi intézmény hallgatdja, oktatdja vagy doktorandusza, doktorjeldltje, aki 18.
¢életévét betoltotte.

Budapest, 2018. oktober 15.

Dr. Horvath Zoltan
dékan
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2.SZ. MELLEKLET
AZ ELTE INFORMATIKAI KAR KARI
KONYVTARANAK
GYUJTOKORI SZABALYZATA

I. A Konyvtar gytijtokore

A Kari Konyvtar gytijtokori feladata a Kar altal folytatott oktatd-, kutatomunka konyvtari
feltételeinek biztositasa, a hallgaték tanulmanyi és tanulmanyi segédanyaggal vald ellatasa
megfeleld példanyszdmmal. A Konyvtar gyljti a szakagi és altalanos segédleteket (lexikonok,
szotarak), tankonyveket, jegyzeteket, a kotelezd ¢és ajanlott irodalmat, magyar és kiilfoldi
szakfolyoiratokat.

A konyvtar, a lehetdségekhez képest teljességre torekedve, gytijti és a hasznélat szamara
feltarja:

1. a tudomanyos és oktatéi munkahoz sziikséges kézikonyveket;

2. a szakagi (informatikai, térképtudoményi) szakirodalmi munkakat;

3. az oktatashoz eldirt tankonyveket ésjegyzeteket;

4. az informatikai €s térképtudomanyi id6szaki kiadvanyokat;

5. az Informatikai Karkiadvanyait;

6. a Kar oktatoinak, illetve hallgatdinak szakirodalmi munkait;

7. a benyujtott és megdrzésre kijeldlt szakdolgozatokat, doktori dolgozatokat, didkkori
dolgozatokat;

8. a nemzetkozi csere keretei kozott érkezé dokumentumokat.

II. A gyilijtokor szakteriileti meghatarozasa

A kari képzésekhez igazodva gyljti a f6 gyljtokort képzd matematika, informatika,
térképtudomany, valamint azok hatarteriileteinek szakirodalmat.

A konyvtar mellék gylijtokorébe tartozik a 6 gyljtokort kiegészitd, ahhoz szakteriiletileg
kapcsolddo, a Karon oktatott targyak és a veliik kapcsolatos kutatasok szakirodalmat, valamit az
altalanos tajékozodast szolgalo kiadvanyokat.

ITI. A gyiijtés dokumentum tipusonkénti tartalmi leirasa

A konyvtar gylijtokore magéban foglalja a feladatai ellatasahoz sziikséges valamennyi
dokumentumtipust, illetve informacid-hordozot.

A GYUJTES DOKUMENTUM TIiPUSOK, INFORMACIOHORDOZOK SZERINTI
MEGHATAROZASA

Dokumentum tipusok szerintgyljtendo:

1. Konyvek
2. Idészaki kiadvanyok, sorozatok

a) folyoirat

b) évkonyv

¢) iddszakosan megjelend jelentések, beszamoldk

d) idészakosan megrendezett konferenciak, kongresszusok kiadvanyai
3. Térképek
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4. Egyéb szoveges dokumentum:
a. kutatasi és fejlesztési jelentések (id0szakos, zaro, dsszefoglalo)
b. disszertaciok, szakdolgozatok,

5. Egyéb dokumentumok:
a. multimedia dokumentumok

6. Elektronikus dokumentumok (CD-ROM, adatbazis)

Informacid hordozdk szerint gyiijtendd:

a) nyomtatott forméban megjelend mivek,
b) elektronikus formaban megjelend miivek,
¢) szamitogépes informacié hordozokon,

Az oktatott és kutatott szakteriiletek dokumentumait kiemelten, a tobbi szakteriiletet er6sen
szelektalva szerzi be a Konyvtar. A Karon folydoktatashoz igazodva beszerzi az informatika
teriiletén megjelend magyar és idegen nyelvli folyoiratokat és egyre inkabb preferalja azok
internetes elérését, cikkadatbazisok hasznalatat.

IV. Az allomanygyarapitas modjai

A konyvtar valamennyi rendelkezésére allo forrasbol gyarapitja alloméanyat a
gazdasagossagi szempontok figyelembe vételével.

1. A vételbdl szdrmazd gyarapitds magaban foglalja a hazai éskiilfoldi
terjesztoktol vasarolt dokumentumokat;
2. A cserébdl szarmazod dokumentumok gyarapitasa belfoldi €s nemzetkozi

kiadvanycsere-kapcsolatokra épiil;

Ajandékként vételezi be a konyvtar a mas konyvtarak, intézmények egyéb jogi €s
maganszemélyek altal térités mentesen felajanlott gylijtokorébe tartozé dokumentumait.

V. Az illomanygyarapitas forrasai

A konyvtar az évente meghatarozott Kari koltségvetésben meghatarozott, Kari koltségvetésben
megszabott pénziigyi kerettel gazdalkodik.

VI. Megorzési kotelezettség

Mint szakkonyvtar, egyetemi kari konyvtar a Konyvtar a gyljtékorébe tartozo folyodiratokat,
konyveket gyijti, feldolgozza, rendelkezésre bocsatja, ugyanakkor tartds megdrzési
kotelezettsége nincs.

VIL. Allomanyapasztas

A feleslegessé valt vagy elhasznalddott dokumentumok kivonasakor és a tervszerii
allomanyapasztaskor a hatalyos jogszabalyoknak és a kari szabalyozasoknak megfelelden kell
eljarni.

VIII. Zaro rendelkezések

A konyvtar gyiijtokorét rendszeresen, de a Kar szervezetének és oktatasi rendjének megvaltozasa
esetén soron kiviil is feliil kell vizsgalnia, és a sziikséges modositasokat el kell végezni. (Uj szak
inditasa el6tt legaldbb egy évvel a konyvtari hattér kiépitését meg kellkezdeni.)

Budapest, 2018. oktober 15.

Dr. Horvath Zoltan
dékan
12



