Tanegység neve: Munkaszervezeés, projekt kommunikacio Kreditszama: 2

A tanegység tantervi helye (hanyadik félév): 1 és tan6raszama: 2

El6étanulmanyi feltételek (ha vannak): -

Az ismeretatadés alkalmazott tipusa(i): gyak.

A szamonkérés madja(i) (koll. / gyj. / egyéb?): gyj.

A tanegység ,.képzési karaktere” (elméleti vagy gyakorlati jellegének mértéke): 60% kredit%

Targyleiras: az elsajatitand6 ismeretanyag tomor, ugyanakkor informald leirasa

Projektiranyitasi rendszerek, a projektek életének legfontosabb szakaszai. Kockazat- és
kdvetelményelemzés, Utemterv elkészitése, valamint a vele kapcsolatos tevékenységek, a kapcsolatok
megjelenitésének modjai, tovabba a kiilsé projektek beillesztésének lehetdségei.

Projekttervezés, er6forras-kezelés, az er6forrasok definicidja, az er6forras hasznalat abrazolasa,

a munka szabalyozasanak lehetGségei, az er6forraskészletek hasznalata.

A koltségtervezés alapelvei, koltségadatok, koltségjellemzok, koltségek csokkentésének modjai. Az
titemterv el6készitésének, elkészitésének, modositasanak (litemezés) lépései.

Bevezeti a hallgatokat az iizleti kommunikacid alapvetd problémaiba és segitse a résztvevoket a
hatékony kommunikacios technikék elsajatitasdban. Ennek érdekében a kurzuson megismerkedhetnek
az Uzleti kommunikécié legfontosabb fogalmaival, Osszefuggéseivel, a kommunikacids stratégia
elkészitésével. Az Uzleti kommunikacié logikajat alkalmazzuk az oktatas terlletére. A kurzus
elvégzése hozzajarul ahhoz, hogy a hallgatok megismerjék a hatékony intézményi kommunikacio
jellemzoit és képesek legyenek aktiv szerepet vallalni egy iskola kiilsé és bels6 kommunikacios
folyamatainak tervezésében, hatékony alkalmazasaban

A legfontosabb koételezd, valamint az ajanlott irodalom, tansegédlet, taneszk6z (jegyzet,
tankonyv)

Szentirmai R.:Projektiranyitas MS Office Project segitségével

Azoknak az eléirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek (tudas, képesség
stb. KKK 7. v. 8. pont) a felsorolasa, amelyek Kkialakitasidhoz a tantargy jellemzoen,
érdemben hozzajérul

kulcskompetencia.modul
a) tudés

- targyaldsokon valo képviselet, a kommunikacids eszkoztar hasznélata a targyalastechnika és az
uzleti szabalyok figyelembevételével;

- a szakmai allaspontok meggy6z0 képviselete; hiteles kommunikacio; érvelési technikdk és a
szakmai érvrendszer ismerete, hasznalata, képviselete;

- egylittmiikodés a munkatarsakkal;

- kommunikacio a széles értelemben vett megrendeldvel, iigyféllel;

- egylittm(ikodés a szakmai partnerekkel, helyi 6nkormanyzatokkal, kamarakkal, kormanyhivatallal,
médiaval és a munkatarsakkal, Uj Uzleti kapcsolatok épitése, sikeres kommunikacio a gazdasagi élet
valamennyi szerepldjével;

- Uzleti levél, lizenetkészités;

- az alapveté kommunikacios modszerek és technikak ismerete és szakszer(i alkalmazasa.

b) képesség

- szakmai kommunikacié megértése €s szakszerli alkalmazasa szoban és irasban;

- az adott szakma témakdrében anyanyelven eredményes szakmai kommunikacio;

- fejlett beszédkészség, megfeleld szakmai szokincs, nyelvhelyesség, kozérthetdség;

- id6tervezés, informacidatadas;

(esetleg c) attitiid és/vagy d) autonomia és felelGsségvallalas (is) — sa értelmezhetd)

Tanegység felelése (név, beosztas, tud. fokozat): Tarcsi Adam




